
동의대학교
현장실습운영시스템 매뉴얼

(산업체용)



■ 동의대학교 홈페이지 현장실습운영시스템 경로(https://www.deu.ac.kr/)

현장실습운영시스템 배너 클릭!

■ 동의대학교 현장실습운영시스템 회원가입 경로

회원가입 배너 클릭!

https://www.deu.ac.kr/


■ 회원가입(개인정보동의서 / 기업정보관리 / 기타정보 / 담당자 정보)



* 기업정보 관리 필수입력 입력!



* 기업정보 관리 필수입력 입력!



■ 동의대학교 현장실습운영시스템 로그인

아이디, 패스워드 입력 후 로그인 !

일정사항 반드시 확인 !

※ 회원 가입 시 입력하였던 아이디 및 패스워드로 로그인



■ 나의 기업 정보

 ▸기업정보 확인   * 회원 가입 시 입력 정보 확인!



 ▸담당자 정보 확인  입력정보 확인!

 ▸현장실습 내역 및 신규 신청 

▸직무기술서 입력 Ⅰ*필수항목 입력



▸직무기술서 입력 Ⅱ  *필수항목 입력



▸직무기술서 입력 Ⅲ



*빈칸입력

※ 동의대학교 학사일정은 메인 홈페이지에 공지 되어 있습니다.

▸등록 후 화면



■ 나의 정보 수정

* 담당자 변경 된 경우 혹은 비밀번호 변경





■ 현장실습관리(산업체 현장실습 운영 관리프로그램)

 

 ▸학생조회 및 관리

※ 해당 학기 현장실습(인턴십) 학생 신청 시 자동 업로드 됨.



 ▸참여학생 목록 및 관리

① 최초 상태는 학생신청이며 ②의 경우 승인처리사항입니다.(승인, 미승인 사항 클릭!)

③ 신청정보 항목 교육실습생 정보로서 신청서 / 이력서 / 자기소개서 기재 사항입니다.

   협약서의 경우 학교, 교육실습생, 산업체 공유사항이며, 전산 승인 사항으로 일괄 처리됨.

④ 출석부 처리 사항으로 교육실습생 기재사항으로 출석부(출근부) 확인 후 최종 승인 하여야 합니다.

   최종 승인 후 수정이 필요한 경우 다시 “승인취소” 처리하여야 합니다.

⑤ 보고서는 참고 확인사항으로 “출석부” 승인 처리와 연동되어 있으며, 수정이 필요한 경우 “출석부”  

   처리사항에서 “승인취소”하여야 합니다. 

⑥ 설문조사참여는 종료시점에 작성하며, 작성 등록 후 “참여완료” 상태로 처리됨. 

⑦ 기업성적입력기간은 별도 하위 매뉴얼을 참고하시기 바랍니다.(기간은 별도 공지함!)

⑧ OJT(On-the-Job Training) 기재사항은 선택사항입니다.

■ 성적 관리



▸학생조회 및 관리

기업성적입력 클릭!

 

※ 해당 학기 현장실습(인턴십) 학생 신청 시 자동 업로드 됨.

 ▸참여학생 목록 및 관리
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① 최초 상태는 학생신청이며 ②의 경우 승인처리사항입니다.(승인, 미승인 사항 클릭!)

③ 신청정보 항목 교육실습생 정보로서 신청서 / 이력서 / 자기소개서 기재 사항입니다.

   협약서의 경우 학교, 교육실습생, 산업체 공유사항이며, 전산 승인 사항으로 일괄 처리됨.

④ 출석부 처리 사항으로 교육실습생 기재사항으로 출석부(출근부) 확인 후 최종 승인 하여야 합니다.

   최종 승인 후 수정이 필요한 경우 다시 “승인취소” 처리하여야 합니다.

⑤ 보고서는 참고 확인사항으로 “출석부” 승인 처리와 연동되어 있으며, 수정이 필요한 경우 “출석부”  

   처리사항에서 “승인취소”하여야 합니다. 

⑥ 설문조사참여는 종료시점에 작성하며, 작성 등록 후 “참여완료” 상태로 처리됨. 

⑦ 기업성적입력기간은 별도 하위 매뉴얼을 참고하시기 바랍니다.(기간은 별도 공지함!)

⑧ OJT(On-the-Job Training) 기재사항은 선택사항입니다.


